, Wachstum.

Mit Thnen.

VOELKER ist eine Sozietit von Rechtsanwiilten, Wirtschaftspriifern und Steuerberatern mit Standorten in Reutlingen, Stuttgart
und Balingen mit rund 100 Mitarbeiter/innen. Seit 1975 bietet VOELKER hochste Qualitit und mafigeschneiderte, praxisnahe
Losungen in allen Bereichen des Wirtschafts- und Steuerrechts. Das renommierte ,,JUVE-Handbuch Wirtschaftskanzleien“zdhlt
VOELKER seit vielen Jahren konstant zu den fiihrenden Sozietdten in Baden-Wiirttemberg.

Fiir unseren Kanzleistandort Reutlingen suchen wir ab sofort einen

Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)

in Vollzeit

Ihre wesentlichen Aufgaben: aleﬁwm
e Erstellen von Schriftsdtzen, Fiithren der allgemeinen Korrespondenz '1|24
e Aktenfiihrung und Dokumentenmanagement Arbeitgeber Region

e Fristen- und Terminmanagement

iurratio
lhr Profil: 202"4\ ds
e Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur Rechtsanwaltsfachangestellten ot
e Berufserfahrung und sehr gute MS-Office Kenntnisse sind von Vorteil p—
e Verantwortungsbewusste, strukturierte und sehr sorgféltige Arbeitsweise I
e Ausgeprdagter Teamgedanke, starke Kommunikationsfahigkeit, Reglon Siiden

gewandt im Umgang mit Mandanten

Wir bieten: \J’
e Eine abwechslungsreiche, verantwortungsvolle und unbefristete Stelle R

in einem sehr freundlichen und modernen Arbeitsumfeld -
e Ein attraktives Vergiitungsmodell, Arbeitszeitkonto, 30 Tage Urlaub fﬁ?;fiig?r

e Forderung beruflicher Weiterbildungen
Option auf zeitanteiliges Homeoffice nach der Probezeit
Kostenloser Kfz-Stellplatz, JobRad, Firmenevents

TALENTROCKET.DE

= -|m
JUI=
Maochten Sie Teil unseres Teams werden? Dann senden Sie bitte Ihre vollstandigen it 2000 umem
Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail an bewerbung@voelker-gruppe.com TOP 20 in BW

VOELKER & Partner mbB

Am Echazufer 24, D-72764 Reutlingen

Tel: 07121 9202-0, Fax: 07121 9202-19 — —
E-Mail: bewerbung@voelker-gruppe.com

www.voelker-gruppe.com

Reutlingen - Stuttgart - Balingen VO E L K E I {




